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1 La procedura di ordinazione in 3 passi

1.1 Selezionare la ricetta medica
Selezionate qui, tra le varie opzioni proposte, la ricetta medica relativa a questa ordinazione. Qui avete

inoltre Ia possibilita di utilizzare il nostro «Generatore di ricette» per creare nuove ricette mediche o per
caricare una ricetta medica di cui siete gia in possesso. Cliccando su «Continua» giungerete alla fase 3.

e . publicare

— Annulla

Ordina per Bjorn Muster

1 articoli

@ Ricetta medica

Ricetta medica da Publicare

Ordina con ricetta medica

Ordina senza ricetta medica

Ordina con ricetta medica Preacquisto dei prodotti - sequira la ricetta medica v

Gestite il vostro profilo o i vostri clienti

Lasciate una ricetta medica valida oppure create una nuova ricetta medica per il prescrivente:

Carica ricetta medica esistente | Crea nuova ricetta medica

@ Consegna e indirizzo [

Panoramica dell’ordinazione

e- publicare IL fornitore piti celere di presidi medidi. Protezione dei dati Colophon (G



Registrare una nuova ricetta medica
Per registrare una nuova ricetta medica controllate e completate i dati relativi alla persona interessata.
(liccando su «Continua» giungerete alla fase 2.

- e - publicare

Crea ricetta medica

Crea nuova ricetta medica Carica ricetta medica esistente

(1)  Dpati sulla persona

Maya Struppler
1.1.1950

Testweg 56

8575 Biirglen
Helsana Zurich

Tipo di ricetta medica
Articolo con ricetta medica

Mediatore

ONORORO

Anteprima ricetta medica



Selezionate il tipo di ricetta medica e apponete una crocetta sui dettagli corrispondenti. Cliccando su
«Continua» giungerete alla fase 3.

publicare

Crea ricetta medica

Crea nuova ricetta medica RENEEERNEERAEEE

ONORO)

Dati sulla persona

Tipo di ricetta medica

Dauerrezept fiir die Inkontinenzversorgung
Dauerrezept fir die Stomaversorgung
Dauerrezept fiir Tracheostoma - Hilfsmittel

Dauerrezept fiir die Wundbehandlung und Kompression

Articolo con ricetta medica
Mediatore

Anteprima ricetta medica

pU bllcare IL fornitore pill celere di presidi medici.

Protezione dei dati

seleziona

seleziona

seleziona

seleziona

Colophon

C

G



e - publicare

Crea ricetta medica

Crea nuova ricetta medica  [GNERcRN e RS A CIIG

@ Dati sulla persona

@ Tipo di ricetta medica

Dauerrezept fur die Inkontinenzversorgung

KLY / MiGeL Kapitel 15. / 35./99.

() Krankheit () Unfall O

O mittlere Inkontinenz O schwere Inkontinenz O totale Inkontinenz

|:| Anale Irrigation D ISK (Intermettierender |:| suprapubische- oder
Selbstkatheterismus) transurethrale

Dauerableitung

@ Articolo con ricetta medica
@ Mediatore

@ Anteprima ricetta medica



Inserite i prodotti che richiedono una ricetta medica. Cliccando su «Continua» giungerete alla fase 4.

e . publicare

Crea ricetta medica

Crea nuova ricetta medica [ENER GG ENEETE

() Dati sulla persona
(¥)  Tipo di ricetta medica

(3) Articolo con ricetta medica

v

Absorin Comfort Pants Plus XS Tag ra

=11

Absorin Comfort Finette Extra #

Aggiungj articolo

nserisci commento

(O Mediatore

@ Anteprima ricetta medica

e- publicare IL fornitore pit celere di presidi medici. protezione dei dati  Colophon €6



Controlla solo i dati della vostra istituzione e passate alla fase 5 che vi mostra I'anteprima della vostra
ricetta medica.

e - publicare

Crea ricetta medica

Crea nuova ricetta medica  ENIERIC G RN GRS

Dati sulla persona
Tipo di ricetta medica
Articolo con ricetta medica

Mediatore

©®OO0O

Testspitex (K212037)

Ziirich

@ Anteprima ricetta medica

e- publicare IL fornitore piii celere di presidi medici. Protezione dei dati  Colophon €6



Ora potrete visualizzare |'anteprima della vostra ricetta medica. Qui avete la possibilita di scaricare,
stampare e creare Ia ricetta medica. Cliccando su «Crea nuova ricetta medica» tornate nuovamente alla
fase 2 della procedura di ordinazione. Cliccando in seguito su «Continua» giungerete alla fase 3.

.e+ publicare

Crea ricetta medica

Crea nuova ricetta medica JETEERTEER S el )]

Dati sulla persona

Tipo di ricetta medica
Articolo con ricetta medica
Mediatore

Anteprima ricetta medica

©OOOE

= 4+ Mutomatucher Zoom * I

+e+ publicare
Dauerrezept fir die Inkontinenzversorgung

« unterrelchneies Rezept an Publicare. Fax: 056 484 15 11

Rezepllerende Stelle:
Stempel / Unterschiift Datum:
gt bt Waanishosl. 1) Morate
Personallen:
Mame: Stuppler Vomame: izya Geburtsdatum: 3112 1343
Strasse f N Tastweg 58 P f Oet: g573 Eorglen Telefon:
Krankenkasse:
Name: zrupzler Mayz Ort: Barglen Versichemungs Ni:

¥ Verfuguigs-Nr,

KLV / MiGel Kapitel 15, / 35/ 99,

B Kiankheit B mitthere Inkontinenz & Anale lnigalion

O Unfall O sdwere Inkonlinen: O I8 (intermittierender Selbstkatheterismus)

ow O totale Inkondinens O supwapubische- oder tansuethishe: Daverableitung
Pradukt

Abzorin Comfart Fants Plus X5 Tag

Absorin Comfart Anetts Exra

Bemerkungen: ~

recipe_preview link

:lndiETD




Registrare una ricetta medica esistente
Per caricare una ricetta medica di cui siete gia in possesso controllate e completate i dati relativi alla
persona interessata. Cliccando su «Continua» giungerete alla fase 2.

e publicare

Crea ricetta medica

(=R ER G ER G Carica ricetta medica esistente

(1) Dpatisulla persona

Maya Struppler
1.1.1950

Testweg 56

8575 Blrglen
Helsana ZUrich|

(@) C(arica ricetta medica



Selezionate la vostra ricetta medica e caricatela in formato PDF, JPG oppure PGN. Cliccando su «(Carica
ricetta medica» tornate nuovamente alla fase 2 della procedura di ordinazione. Cliccando in sequito su
«Continua» giungerete alla fase 3.

e. publicare

Crea ricetta medica

[EEMITER W ER (&l Carica ricetta medica esistente

() Dati sulla persona

(@) carica ricetta medica

Al
3

Indietro Carica ricetta medica esistente

e - publicare IL fornitore pit celere di presidi medici. Protezione dei dati  Colophon  CG



1.2 La consegna e l'indirizzo

Per rendere |a vostra ordinazione un momento emozionante selezionate il tipo di imballaggio (discreto con
carta da pacco oppure senza), il tipo di consegna (standard, standard con data posticipata, consegna il
sabato oppure ritiro presso Publicare), I'opzione di consegna (consegna al piano, in
bucalettere/all'ingresso dell’edificio) e I'indirizzo di consegna desiderati. Cliccando su «Continua»
giungerete alla fase 4.

e. publicare

~— Annulla

Ordina per Struppler Maya

2 articoli

@ Ricetta medica

Ordina con ricetta medica

@ Consegna e indirizzo

l@ Imballaggio senza carta da O Imballaggio discreto con
imballaggio carta da imballaggio
L4 Consegna standard v
@ Struppler Maya O Testabc Testabc
Testweg 56 Gartenstrasse 26
8575 Burglen 8700 Kusnacht ZH
+ Registra ulteriori indirizzi
o Consegna al piano v

@ Panoramica dell'ordinazione

@ pUbll care IL fornitore pit celere di presidi medici. Protezione dei dati  Colophon (G



1.3 La panoramica dell’ordinazione

E quasi fatta: ora, nella panoramica dell’ordinazione, dovete solo controllare i prodotti, inserire il nome di
chi ha effettuato I'ordinazione e, se lo desiderate, aggiungere un‘osservazione. Se tutto & corretto,
accettate le condizioni generali (CG) e le disposizioni in materia di protezione dei dati e cliccate su
«QOrdina». Giungerete cosi su una pagina con la conferma dell’ordinazione appena effettuata.

Indicazione: se I'ordinazione contiene sia prodotti «Disponibili a magazzino» che prodotti «Non disponibili a
magazzino», avete la possibilita di selezionare una consegna parziale. | prodotti gia disponibili verranno
consegnati separatamente.

- Annuila

Ordina per Struppler Maya

2 articoli

@ Ricetta medica

Ordina con ricetta medica

@ Consegna e indirizzo
Imballaggio senza carta da imballaggic Consegna standard Consegna al piano

Struppler Maya
Testweg 56
8575 Biirglen

® Panoramica dell'ordinazione

4 *  Absorin Comfort Pants Plus X5 Tag
Codice aricolo: ABS 1051 1208 07.09.2020 CHF 128.00

k ¥ ¢ | Quantiti-1 x Karton 3 420 Man in magazzing

Absorin Comfort Finette Extra

Codice articolo: ABS 1051 6225 04.09.2020 CHF 7790
Quantita: 1 x Karton 3 12x14 ¥ Dz magazzing
Samma parziale CHF 20550
Di cui NVA CHF 1472
Totale ind. VA CHF 205.20

Indicazioni ,, ® Monin magazzing

State ordinando dei prodotti che non si trovano ancora in magazzino.
[ Desidero una consegna parziale

(| prodatti gid dispenibili verranna consegnati subits) %

In caso di domande non esitate a contattarc.

[ Ho letto e LG e le disposizioni in materia di protezione dei dati € fornisco il mio consenso.




1.4 La conferma di ordinazione
La vostra ordinazione e avvenuta con successo e viene ora elaborata da Publicare. Non appena la merce

verra inviata, riceverete una notifica. Avete delle domande inerenti all’'ordinazione o desiderate stornarla?
Contattate il nostro servizio clienti.

e- publicare

Conferma di ordinazione

(¥)  lordinazione @ stata effettuata correttamente.

Grazie per Lordinazione. Vi invieremo una notifica non appena i vostri prodotti saranno spediti.
Per visualizzare la vostra ordinazione, visitate il vostroportale clienti personale.

Tomna allo shop Al portale cliente

Riassunto della vostra ordinazione

Consegna standard CHF 205.90 Struppler Maya WEB-19011843853%

v

A

b

Absorin Comfort Pants Plus XS Tag
1 CHF 128.00 07.09.2020

Absorin Comfort Finette Extra
1 CHF 77.90 04.09.2020

® publicare [afornitore piii celere di presidi medici. Protezione dei dati  Colophon  €G



2 |l portale e le sue funzioni

2.1 La registrazione

Non siete ancora clienti di Publicare? Registratevi in modo rapido e semplice per poter approfittare di
ulteriori vantaggi. L'universo di prodotti e lo shop online di Publicare sono disponibili in tedesco e francese.

Selezionate Ia lingua che preferite.

e publicare

Shop  Servizi Competenze  Academy

Registration

STl Ry IOl Regisirazione come diente commerciale

chislamo  Download At Contatto 1T ~

A Login

Q

taliano b

Appellativo A4

Svizzerm w

Le registrazioni e le consegne sono consentite salo per L2 Svizzera e il Lischtenstein

[ Ho letto le C& & le disposizioni in materiz di protezione dei dati
& fomisco il mio consenso.




2.2 l'login

Per accedere allo shop online, cliccate in alto a destra su «Login»

Inserite il vostro indirizzo e-mail e 1a vostra password. Cliccate su «Login». Al posto del pulsante «Login», in

alto a destra comparira il vostro nome.

.e+ publicare

Shop  Servizi  Competenze  Academy
@ Login
IT'IE[CU.C&H&I"IEO@TESI.(UI"I‘I

ooooooo.oooooooo| o]

Avete dimenticato la password?

Chisiamo Download Aiuto Contatto IT v

B Login

‘ Cerca Q

Non avete ancora un
account online?

Se non disponete ancora dei dati di accesso
online per il nostro shop online, registratevi
qui.

Ecco una panoramica dei vantagqi:

= Acquisto facile e veloce

 Visualizzazione della cronologia degli
ordini

* Gestione centrale dei dati clienti

* Pin profili collaboratore per strutture

Registra ora



2.3 Il'logout
Volete effettuare il logout? Cliccate sul vostro nome e selezionate la voce «Logout».

Chisiamo Download Aiuto Contatto IT v

I'istituzione

.o+ publicare A Tespiex ~ Testspitex W @) v
Shop Servizi Competenze Academy Cerca = 1l mio portale clienti Q ‘
‘.g .. =i, ‘ » Assortimento p

Le mie imposta:

Per una migliore qualita di vita

IL vostro leader nel mercato svizzero della consulenza e fornitura di presidi
medici — per clienti privati e commerciali

2.4 Avete dimenticato la password?

Alla pagina di login potete reimpostare la vostra password con la funzione «Password dimenticata».

Chisiamo  Download Aiuto  Confatto 1T v

.o+ publicare a Looi
Shop Servizi Competenze Academy ‘ Cerca Q
@l Login Non avete ancora un

account online?

Se non disponete ancora dei dati di accesso
online per il nostro shop online, registratevi
Password qui.

o Ecco una panoramica dei vantaggi:

= = s Acquisto facile e veloce

| Avete dimenticato la password? e Visualizzazione della cronologia degli
ordini

= Gestione centrale dei dati clienti

o piu profili collaboratore per strutture

%

Login



2.5 1l mio portale clienti

Dopo aver effettuato il login con successo, in alto a destra comparira il vostro nome. Per giungere al portale
clienti, cliccate sul vostro nome e selezionate Ia voce «Il mio portale clienti».

Chisiamo Download Aiuto Contatto IT v

.0+ PU b I icare @ DEMO Spitex Webportal v DEMO Spitex Webportal W o v

Shop  Servizi Competenze Academy Cerca Q‘

Panoramica portale cliente

Struttura e clienti

Struttura
DEMO Spitex =
Webportal ] Webportalstrasse 10 5452 Oberrohrdorf ! o >
Cllentl Registra nuovo cliente Filtra i client Q ‘
v Cognome
Blum Daniel DEMO Unsinnstrasse 8 5453 Remetschwil 08.04.1956 >
Meier Tanja DEMO Musterstrasse 2 5452 Oberrohrdorf 05.08.1982 >
Moser Claudia DEMO Seestrasse 45 5452 Oberrohrdorf 14.05.1972 - o >
Obrist Lars DEMO Luxusweqg 8 5453 Remetschwil 17.09.1955 >



2.6 La panoramica
Sulla pagina con la panoramica si trovano diversi menu di navigazione come Ia lista clienti, le liste dei

preferiti, le ordinazioni, i messaggi e le impostazioni.

Chisiamo Download Aiuto  Contatto  IT v

.e+ publicare A i v Tesspitex W) v

Shop Servizi Competenze  Academy Cercz Q‘

« Panoramica portale cliente

Testspitex & v

Numero cliente: K212037

WIGIENGITE  Assortimento per ['istituzione  Assortimento per i nostri clienti B Messaggi o® Impostazioni

Tutte le voci d'ordine Ultime ordinazioni

15 Prodotti Tutte le categorie (15) v ‘ Filtra prodott Q

Micropore 2.5¢cmx9.14m weiss ohne Roller 1 . Prezzo IVA inclusa
Codice articolo: 3M 1530/25.12 CHF 14.00

Quantita: Packung & 12

# Da magazzino

Cavilon 1ml Lolly 1 Prezzo IVA inclusa
: _ -
'% Codice articolo: 3M 3343 CHF 44.25

Quantita: Packung a 25

« Da magazzino



2.7 Lalista clienti

Nella lista clienti trovate il nome di tutti i clienti gestiti dalla vostra istituzione. Con Ia funzione «Cerca conto
cliente» la ricerca viene semplificata. Cliccate sulla freccia per poter accedere al conto cliente.

Chisiamo Download Aiuto Confatto IT v

@ p U b l. i care ) Testspitex v Testspitex W o v

Shop Servizi Competenze Academy Cerca Q‘

Panoramica portale cliente

Struttura e clienti

Struttura
Testspitex § Webportal Vorderi Bode 9 5452 Oberrohrdorf |_X:) >
v Cognome
Bjorn Muster Test 5432 Neuenhof 25.06.2020 >
Dohle Dario Bradlistrasse 20 8575 Burglen TG 07.03.1930 >
Manu Muster Musterstrasse. 10 5453 Remi 17.06.2020 >
Meier Testkunde Peter Bluemstrasse 2 8903 Birmensdorf 19.08.1976 >

Nella lista manca un cliente? Potete registrarlo in modo rapido e semplice.



Cliccate su «Aggiungi nuovo cliente», inserite i suoi dati e cliccate su «Registra cliente».

Indicazione: se il cliente desidera accedere al suo portale clienti per controllare le ordinazioni, inserite il suo
indirizzo e-mail. Il cliente ricevera in sequito un’e-mail con la quale potra impostare una password personale.

Chisiamo Download Aiute Contatto IT ~

+ pU b I. i care ) Testspitex Testspitex "o v

Shop Servizi Competenze  Academy Cerca Q‘

+~ Panoramica portale cliente

Nuovo cliente

Tedesco v Signor v

Imposta cliente



2.8 Le liste dei preferiti

Create le vostre liste dei preferiti per trovare i vostri prodotti preferiti in modo rapido e semplice. Potete
crearle, modificarle o eliminarle in qualsiasi momento.

Indicazione importante: Ia lista contenente le vostre voci d’ordine non pud essere modificata. Quest'ultima
verra aggiornata automaticamente dopo ogni ordinazione.

Chisiamo Download Aiuto Contatto  IT v

@ p U b l. i care A Teswspitex v Testspitex W o v

Shop Servizi Competenze  Academy Cerca Q‘

+ Panoramica portale cliente

Testspitex & v

Numero cliente: K212037

[IGIMEYTM  Assortimento per listituzione ESITETOENERI0E R0 B3 Messaggi " Impostazioni

Selezionate una lista

Grundbedarf v | |‘ + Aggiungi prodotto = Cancella lista dei preferiti

9 Prodotti Tutte le categorie (9) v ‘ Filtra prodott Q ‘

spirigel Complete 100ml 1 H
- - +
] Codice articolo: EC 3077980/50 Prezzo [VA inclUES
L Quantita: Karton & 50
= - on I magazzimo CHF 135.70
Soft Zellin C 60x30mm 1| s @
Codice articolo: IVF 288887 Brezzo VA inclusa
Quantita: Packung a 100
¥ Da magazzino CHF 2.40
MediSet Fadenziehset mit Fadenmesser 1 . &
Codice articolo: IVF 470118 Prezzo [VA inclusa

W Quantita: Set 3 1 CHF 145

¥ Da magazzino



2.9 Le ordinazioni

Sul portale web vengono contrassegnate con lo stato «In elaborazione» tutte le ordinazioni avvenute con
sUCCesso Ma non ancora consegnate. Non appena tutta Ia merce sara stata consegnata alla Posta Svizzers,
la vostra ordinazione verra contrassegnata con lo stato «Consegna effettuata».

Cliccando sulla doppia freccia e possibile espandere o ridurre i dettagli relativi all’ordinazione.

Chisiamo Download Aiuto  Contatto IT v

e ® pUblicare 0 Testspitex v Testspitex !o v

Shop Servizi Competenze Academy Cerca Q‘

«— Panoramica portale cliente

Testspitex & v

Numnero dliente: K212037

Assortimento per l'istituzione  Assortimento per i nostri clienti B3 Messaggi g* Impostazioni

Tutte le voci d'ordine Ultime ordinazioni

29.07.2020 = Testspite WEB—19011839890 A

Eakin Pelican™ Colobeutel Standard 1 + B Prezzo IVA inclusa
Q 20-65mm opak CHF 256.20

Codice articolo: EA 835402
Quantita: Packung a 30

¥ Da magazzino

28.07.2020 = Testspitex v WEB-19011839758 « 4
19.06.2020 = NEUE WEB-19011835653 ~
LIEFERADRESSE v
Bitte nicht loschen
v
. v
28.05.2020 = Testspitex ~ WEB-19011833538 ~
v

22.05.2020 = Testspitex v WEB-19011832857 +



2.10 Le impostazioni
Le impostazioni generali

Nelle impostazioni sono salvati tutti i dati
autonomamente.

s+ publicare Q A Testpitex v sjom vuster WD v

Testspitex ®v

Numero clente: K2 2057

Ordinazioni ~ Assortimento per lislituzione  Assortimento per i nostri clienti

LNl o7 Impostazioni

Dati di iscrizione Modifics #
testspitex@publicare.ch
Struttura Modifics #

Testspitex Webportal

Tedesco Tastspitex, Webportal
Vorderi Bode 9
5452 Oberrohrdorf

0564841500

Indirizzi Modifics #

Spitex X, Standort XY Testspitex
Operfeldweg 2 Vorderi Bode
8001 Ziirich 5452 Oberrohrdorf

Applicazione & cura di uno specialists/applicazione autonoma
Le seguenti impostazioni sono definite come standard per il vostro profilo:

Destinatario dells Wern ausiian per

Tattamento delle
o At perstomia et ST Gatetze penmanens |

Terapia compressiva

Applicazions dz
pearte di uno

sperialiste (3 vostra 4 4 I}

struttura

Applicazions

aumnoma: cassa

mal=ti/zssicurazione 4 4 4
dliente

Desiderate apportara delle modifiche a queste impostzzioni? Vi invitiamo 2 contattare il nostro servizio clisnt

Notifiche Modifics #

in entrats

in entrata

importanti del profilo cliente che potete gestire

Gli indirizzi

Gli indirizzi si differenziano in indirizzo principale
e in indirizzi di consegna. L'indirizzo principale &
quello utilizzato per la corrispondenza. Potete
visualizzare subito gli indirizzi di consegna che
sono gia stati utilizzati. Cliccando su «Registra
ulteriori indirizzi» e possibile aggiungere dei
nuovi indirizzi di consegna. E possibile
selezionare uno di questi indirizzi di consegna a
ogni ordinazione.

Utilizzo per enti specializzati e per privati

Le impostazioni relative all’utilizzo per enti
specializzati e per privati corrispondono al
regolamento dei singoli cantoni e sono salvate
nel vostro profilo. Per effettuare delle modifiche
€ necessario contattare il servizio clienti.

Le notifiche

Indicate qui se desiderate ricevere un’e-mail e/0
un SMS (notifica push) quando la vostra merce
viene inviata. Non appena la vostra merce &
pronta per essere inviata da Publicare, vi
invieremo un'e-mail con la bolla di
accompagnamento. Anche il pacco sara
ovviamente corredato di bolla di
accompagnamento. La modalita di ricezione
delle notifiche pud essere modificata in qualsiasi
momento. Chi lo desidera puo anche disattivare
la funzione di notifica.

Maggiori informazioni

Selezionate qui la lingua che desiderate
utilizzare per la corrispondenza.



La gestione utenti

In qualita di istituzione, nel menu «Impostationi» potete gestire i vostri utenti come meglio preferite.

Applicazione a cura di uno specialista/applicazione autonoma
Le seguenti impostazioni sono definite come standard per il vostro profilo:

Mezzi ausiliari per
I'incontinenza

Destinatario della

fattura Catetere permanente Trattamento delle ferite Terapia compressiva

Articoli per stomia

Applicazione da

parte di uno
specialista: la vostra v v

struttura

Applicazione
autonoma: cassa
malati/fassicurazione
cliente

Desiderate apportare delle modifiche a queste impostazioni? Vi invitiamo a contattare il nostro servizio clienti

Motifiche Modifica #

il ordini client Notifi

ifiche e-mail

in entrata in entrata In uscita

Gestisci collaboratore

mal Autorizzazione

Andreja Miiller nursortiment@publicare.ch Ordinanta o ‘0'
Besteller ohne Kunden besteller@publicare.ch Ordinante o .O‘
edwgerwq qwewqsef@dfsf.com Ordinante o .l’
Mitarbeiterin Andreja kb@publicare ch Amministratore o .I‘



Dopo aver cliccato sulla matita per le modifiche, potete adattare i dati.

- publicare | Q @A Tesspitex v giom Muser W ) v

Testspitex & v

Numero cliente: K212037

Ordinazioni  Assortimento per I'istituzione  Assortimento per i nostri clienti B3 Messaggi  ¢° Impostazioni

Modifica collaboratore

Dati di iscrizione Modifica #

prrrree

nursortiment@publicare.ch

Autorizzazione Modifica #

Ordinante

Contatto

Signora v Andreja Miiller
02.07.2020
+41 785 85 85 85 nserisci numero di cellulare

Tedesco v



Se un collaboratore non & ancora stato registrato, potete farlo in modo rapido e semplice cliccando su «Crea
nuovo utente», specificando i campi corrispondenti e cliccando infine su «Crea utente». Il nuovo collaboratore
verra visualizzato nella panoramica degli utenti.
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